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ESCOLA TECNICA ERDUCACAC
PROFISSIONAL DA MOITA

Deliberagao do Conselho Diretivo n.21/2020

PLANO DE CONTINGENCIA COVID-19

atualiza¢do de adogdo de medidas previstas - atualizacio de 13.03.2020

MEDIDAS A ADOTAR A PARTIR DE 16 de Margo de 2020

A Escola Técnica Profissional da Moita desenvolveu, seguindo as recomendacdes da DGEStE e
da DGE, um Plano de Contingéncia com o objetivo de diminuir a probabilidade de contéigio
pelo novo coronavirus - covid 19 que, no passado dia 11 de margo, foi, pela OMS declarado
como pandemia.

Assim, e alinhado ao Plano de Contingéncia desenvolvido e 3 Resolu¢do do Conselho de
Ministros de ontem, que determina a suspensio das atividades letivas presenciais,
deliberamos, a partir do préximo dia 16 de margo, 22 feira, aumentar o grau de intensidade das
medidas previstas por forma a potenciar uma maior eficacia na contengdo da propagacio deste
novo virus acionando os mecanismos previstos, nomeadamente, na pagina 7, e seguintes, do ja
citado plano.

E considerando que:

a) Estdo reunidas as condigdes para a manutengdo da nossa atividade, potenciando os
recursos tecnoldgicos disponiveis na nossa comunidade educativa, através de situacdes
de aprendizagem tutoriais realizadas presencialmente, 3 distancia e de forma sincrona
e assincrona;

b) Estdo assegurados os objetivos de aprendizagem previstos nas matrizes curriculares
base;

¢) Que nenhum dos alunos abrangidos pela ASE revelou necessidades de utilizar o
refeitério da Escola;

d) E que o atual momento, de incerteza, deve convocar, todos, para um exercicio de
minimizacdo das atividades que, potencialmente, aumentam o risco de exposicio

adequando as medidas a ativar em fungdo dos critérios de proporcionalidade;

Determina-se que:
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Atividades Pedagdgicas, Alunos e Equipa Pedagdgica

1. Para as turmas que estdo a realizar periodo de formagdo em contexto de trabalho (FCT) e
mobilidade:

1.1. Todos os alunos em periodo de FCT e mobilidade suspendem as atividades presenciais,
cabendo a respetiva dire¢do de curso e orientacdo da escola do periodo de FCT, a defini¢io de
um plano de trabalho, relacionado com o relatério final que terdo que produzir. O plano pode
ser desenvolvido em articulagdo com a entidade de acolhimento, caso a mesma apresente
condi¢Bes e capacidade de resposta. Este plano de trabaltho tera mecanismos de monitorizagio
e relevara para efeitos de execugdo da carga hordria da formag¢do em contexto de trabalho;

2. Para as turmas que tém prevista a realizacdo de um periodo de mobilidade ou de FCT
durante os meses de margo e até 09 de abril:

2.1. As diregbes de curso deverdo estabelecer contactos com as entidades de acothimento para
comunicar a decisdo de suspensdo do periodo de FCT até novas indicagbes sobre a evolugio do
surto epidémico que justifique a reversdo desta medida;

3. Todas as atividades letivas serdo ndo presenciais de 18 de margo de 2020 a 09 de abril de
2020:

3.1. O processo de aprendizagem a distdncia é realizado na residéncia do aluno, com
orientacdes especificas de cada professor das areas disciplinares definidas no horério da
respetiva turma, através da plataforma digital institucional G suite for education, onde serdo
partilhadas as seguintes informacgdes e evidéncias:
3.1.1. O guido de trabalho do professor (modelo em anexo - ANEXO 1), com propostas de
situagGes de aprendizagem adequadas aos objetivos de aprendizagem previstos para os
médulos, unidades de formacédo de curta duragdo e unidades de formac3o planeadas (que
poderdo sofrer ajustes de acordo com a pertinéncia e complexidade dos objetivos face 4
dindmica de aprendizagem & distidncia e auténoma) e tendo em conta as naturais
alteragBes de contexto que um processo de aprendizagem e autonomo acarretam;
3.1.2. Os recursos didaticos necessarios para o desenvolvimento das tarefas propostas
(podendo ser utilizadas outras plataformas didaticas para o ensino & distncia e que
comprovadamente cumprem os critérios de rigor técnico e cientifico, nos temas, conceitos
e propostas que apresentamy);
3.1.2. As evidéncias de aprendizagem de cada aluno;
3.1.3. Através do chat institucional e da submissdo das evidéncias de aprendizagem dos
alunos, com registo do dia e hora em que a mesma foi realizada, possibilitando o registo
de assiduidade, indispensdvel para a efetivagdo das tarefas de aprendizagem realizadas
pelo aluno;
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3.1.4. O chat institucional e a possibilidade de criacdo de notas e comentarios sobre as
evidéncias de aprendizagem produzidas digitalmente configuram-se como mecanismos de
feedback sincrono e assincrono;

3.1.5. O processo de avaliagdo pedagdgica prossegue as normais orientagdes e principios,
pelo que se considera a possibilidade de avaliages sumativas de mddulos, unidades de
formacdo de curta duragdo, unidades de formac3o e periodos de formagdo em contexto
de trabalho;

3.1.6. A organizagdo, desenvolvimento, monitorizacao e avaliagdo das atividades letivas a
distdncia contém mais orientacbes que estdo identificadas no documento Guido de
Aprendizagem a Distancia e no documento Orientagdes para a organizacio e
desenvolvimento das atividades letivas a distancia (modelo em anexo - ANEXO 2);

3.1.7. Os hordrios das atividades letivas a distdncia prosseguem um cronograma
tendencialmente idéntico ao que jd estava previsto, devendo ser consultado
antecipadamente na plataforma digital INOVAR. A secretaria mantera o suporte no
processo de atualizagdo e submissdo dos horarios de todas as turmas na plataforma
INOVAR, com uma frequéncia semanal;

4. Para os alunos:

4.1. Partilham com o tutor de turma os contactos atualizados de e-mail e telemével, seus e dos
encarregados de educacgdo;

4.2, Consultam diariamente, mais do que uma vez por dia, o site da escola, o e-mail
institucional e a plataforma INOVAR, como forma de estabelecimento de contacto &gil e
atempado, de acordo com a dindmica necessdria para o desenvolvimento de um ensino
distancia;

4.3. Cumprem o hordrio letivo, de acordo com as informacgdes partilhadas na plataforma
INOVAR, preferencialmente na sua residéncia, garantindo um acesso estavel & internet e
recorrendo a um dispositivo de acesso - laptop ou smartphone.

4.4. Certificam-se que acedem a plataforma institucional G suite for education, para utiliza¢do
do chat, do google drive e de outras plataformas digitais didéticas indicadas como recurso,
pelos professores de cada &rea disciplinar. Neste ponto sugere-se que os alunos se preparem
cerca de 20 a 15 minutos antes do inicio da atividade letiva, de forma a testar e confirmar um
acesso estdvel e uma participagdo organizada durante a atividade letiva;

4.5. Que apenas tém smartphone, os professores de todas as areas disciplinares ajustardo as
tarefas de aprendizagem propostas tendo em conta esta limitagdo;

4.6. Responsabilizam-se pela edigdo e submissdo dos processos e produtos de aprendizagem
nos locais indicados pelos professores no Google Drive, dentro dos prazos estipulados;
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5. Para a equipa pedagoégica:

5.1. Todos os professores de todas as areas disciplinares apenas realizam atividades letivas a
distancia;
5.2.. As atividades letivas e ndo letivas de todos os professores sero estabelecidas num
horario a definir em articulagdo com a direcdo pedagdgica incluindo a possibilidade de
realizacdo de trabalho letivo e ndo letivo a distancia e na sua residéncia;
5.3. Nos dias 16 e 17 de marco sera estabelecido um cronograma de atividades ndo letivas
presenciais, faseado, em pequenos grupos e que se debrugam no planeamento das atividades
letivas a distancia e no ajustamento dos cronogramas previsto até dia 09 de abril de 2020;
5.4. Ap6s dia 17 de margo serdo definidos momentos de acompanhamento e monitorizacdo da
equipa pedagégica pela direcdo pedagdgica e conselho diretivo, que serdo tendencialmente
estabelecidos a distancia, através de videochamada no chat institucional, ou presencialmente
sempre que a situagao o justificar e forem garantidas as condigdes adequadas de satide publica
tendo em conta a evolugdo do surto epidémico;
5.5. As atividades letivas de todos os professores prosseguem tendencialmente os
cronogramas j3a previstos, podendo ser alvo de ajustamentos tendo em conta um equilibrio que
se deverd encontrar entre:
5.5.1. o tempo didrio com o mesmo grupo de aprendizagem;
5.5.2. os objetivos de aprendizagem que melhor se enquadrem para um processo de
ensino a distancia;
5.5.3. o que os alunos ja sabem e conseguem fazer no contexto de cada aprendizagem;
5.5.4. o nivel de desempenho que os alunos ja demonstram na autonomia do
desenvolvimento de tarefas iguais ou similares as que serdo propostas no guido de
aprendizagem a distancia;
5.5.5. os recursos didaticos disponibilizados pelos professores;
5.5.6. a capacidade de realizacdo de um feedback em tempo (til e de qualidade a cada
um dos alunos
5.5.7. Todas as atividades letivas a distancia continuam a ser sumariadas, t&m registo
de assiduidade e de avaliacdo, caso se aplique. Todos estes registos sdo efetuados na
plataforma INOVAR.

Encarregados de Educacdo

1. Privilegiam e mantém o contacto com a escola através de e-mail ou telefénico com a
secretaria, a tutoria de turma e a dire¢do de curso;

2. Analisam o presente documento e sempre que persistam duvidas contactam a tutoria de
turma e a dire¢3o de curso;

3. Promovem um acompanhamento atento do desenvolvimento do processo de aprendizagem
do seu educando na sua residéncia, verificando o cumprimento dos horarios, tarefas de
aprendizagem e orientagbes que s3o dadas pela equipa pedagoégica. Para este efeito o
encarregado de educagdo continua a ter acesso as plataformas: INOVAR para a consulta dos
horadrios e registo da assiduidade e da avaliacdo e G suite for education para a consulta dos
guides de aprendizagem a distancia {onde estdo descritas as tarefas e as evidéncias de
aprendizagem da responsabilidade do aluno), dos recursos disponibilizados pelos professores e
os registos da avaliacdo pedagdgica;

lc/o,
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4. Consultam regularmente o site da escola, mais do que uma vez por dia, acedendo a
orientagOes e informacdes que possam ser relevantes durante este periodo;

Atividades de Suporte

1. HelpPoint (Secretaria)

1.1. Equipa: a partir de dia 17 de margo, do corrente ano, sao mantidos servicos minimos de
funcionamento, a distancia, por forma a assegurar atendimentos e servico de expediente
administrativo, através de apenas 1 elemento da equipa, com recurso ao GSuite, email:
secretaria@escolaprofissionalmoita.com e telemaével 938 315 879.

1.2. Utentes: O atendimento é garantido, a partir do dia 16 de margo, do corrente ano,
exclusivamente, através dos canais digitais alternativos, nomeadamente através do email:
secretaria@escolaprofissionalmoita.com e o telemodvel 938 315 879.

2. Central de Compras
Este servigo fica sem atividade a partir do préximo dia 16 de marg¢o e até ao préximo dia 9 de
abril e sera, nessa data, reavaliado o seu reinicio em fungdo da evolugédo da pandemia.

3. Loja da Comunicagdo
3.1. Este servico continua a funcionar, exclusivamente, através dos canais digitais
{lojadacomunicacao@escolaprofissionalmoita.com) e telefénico 935 482 636.

4. Servicos de Higiene e Manutengdo
Este servico fica sem atividade a partir do dia 17 de margo, do corrente ano e até ao préximo
dia 9 de abril e serd, nessa data, reavaliado o seu reinicio em fun¢do da evolugdo da pandemia.

5. Loja de conveniéncia (Papelaria e Reprografia)
Este servigo fica sem atividade, a partir do préximo dia 16 de margo e até ao préximo dia 9 de
abril e sera, nessa data, reavaliado o seu reinicio em func¢do da evolugdo da pandemia.

6. Bar
Este servico fica sem atividade, a partir do préximo dia 16 de margo e até ao préximo dia 9 de
abril e sera, nessa data, reavaliado o seu reinicio em fungdo da evolugao da pandemia.

7. Refeitorio
Este servico fica sem atividade, a partir do prdoximo dia 16 de marco e até ao préximo dia 9 de
abril e sera, nessa data, reavaliado o seu reinicio em fun¢do da evolugdo da pandemia.

8. Servigcos de Contabilidade e de Apoio a Gestdo

A partir do préximo dia 17 de margo os servicos continuardo a ser realizados, apenas a 25% da
sua capacidade, a distdncia e, exclusivamente, através dos canais digitais, nomeadamente:
contabilidade@escolaprofissionalmoita.com e através do G Suite.
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9. Servicos de Portaria e Vigilancia

Este servigo mantera as suas atividades, de forma regular, por forma a garantir a rece¢do de
correspondéncia e expedig¢do, vigildncia e normalidade do funcionamento dos equipamentos
do campus escolar.

10. Servigcos de Transporte
Este servico fica sem atividade, a partir do préximo dia 16 de margo e até ao proximo dia 9 de
abril e sera, nessa data, reavaliado o seu reinicio em fun¢do da evolugdo da pandemia.

Moita, 13 de margo de 2020,

O Conselho Diretivo,
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Guido de Aprendizagem a Distancia

Disciplina e Médulo/UFCD/UF

Disciplina - n.2/cédigo e descrigdo do nome do médulo/UFCD/UF

Turma

Data/Tempos Letivos

Competéncias Transversais do Perfil dos alunos ETPM:

Competéncias especificas da area disciplinar:
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- O professor é responsavel por orientar e monitorizar o desenvolvimento das tarefas
de todos os alunos durante toda a sessdo, recorrendo ao chat institucional e sempre
que necessario partilhando comentérios e/ou notas nos documentos produzidos e
partilhados pelos alunos nas respetivas pastas do Google Drive;

- A defini¢do dos objetivos de aprendizagem, dos mddulos/UFCD/UF e das tarefas de
aprendizagem devem ter em conta a capacidade de resposta dos alunos face a uma
aprendizagem tendencialmente auténoma, devem promover a equidade e garantir que
todos os alunos tém na sua residéncia as condi¢Bes para desenvolver o processo de
aprendizagem;

- O registo de assiduidade na atividade letiva é garantido através da confirmagdo de
presenca e participacdo no inicio da sessdo através da aplicacdo Hangouts/Meet
(videochamada, chamada ou chat escrito) e através da submissido das evidéncias de
aprendizagem no Google Drive dentro do tempo estipulado para cada tarefa;

- O professor regista os sumarios e a assiduidade na plataforma INOVAR,;

Moita, 13 de margo de 2020
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OrientagOes para a organizacao e desenvolvimento das

atividades letivas a distancia:

A CONSIDERAR: Este documento encontram-se ainda em fase de construgdo. Contudo
sdo ja partilhadas algumas orientagdes fundamentais a considerar no planeamento das

atividades letivas a distancia.

- As atividades letivas a distdncia sdo desenvolvidas de forma sincrona, através da
plataforma digital institucional G suite for education, nomeadamente as aplica¢des
Google Drive e Google Hangouts/Meet;

- Poderdo existir situagbes especificas, articuladas e aprovadas pela diregdo

pedagogica, em que as atividades letivas a distancia poderao ser assincronas;

- O professor é responsavel por submeter o presente guido previamente a atividade

letiva que tem agendada;

- O professor é responsavel por disponibilizar no Google Drive todos os recursos

didéticos necessdrios para a realizacdo das tarefas propostas, podendo recorrer a

outras plataforma digitais ;

- O professor é responsavel por iniciar a sessdo sincrona convidando os alunos da

turma a participar na sessao;

- Todos os alunos devem confirmar a sua participacao;

- Todas as iniciativas de contacto entre professores e alunos deverdo ser registadas:
Videochamada, com toda a turma, com grupos de alunos, com um aluno-
utilizar a opgdo de gravagao e arquivar a grava¢dao no Google Drive;

Chamada &audio - utilizar a opgdo de gravacdo e arquivar a gravagdo no Google
Drive;

Chat escrito - fazer print screen




